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Erste Schritte mit WordPress 
Anleitung WordPress Version 2.8.X 
 
 

Login 
 
Rufen Sie die Login Seite auf: 
 
http://ihren-domainname.ch/wp-login.php  
 
 
 
Melden Sie sich mit dem Login an: 
 

 
 
Username  
Passwort  
 

Seiten Aktualisieren 
In WordPress können Sie einerseits sogenannte Artikel schreiben, publizieren und verwalten 
und/oder Seiten schreiben, publizieren und verwalten. Wenn Sie einen Blog betreiben wollen, 
dann werden Sie hauptsächlich Artikel erstellen und diese publizieren. Wolllen Sie eher eine 
Webseite im eigentlichen Sinne betreiben, so eignen sich dafür die Seiten. 
 
Sie können Ihre Seiten wie folgt editieren. Rufen Sie dazu als erstes im Menu Seiten > 
Bearbeiten auf: 
 

 
 
Ihre Seiten werden aufgelistet. Gehen Sie über den Titel der Seite, die Sie editieren wollen 
und wählen Sie Bearbeiten: 
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Anschliessend können Sie die Seite editieren. Der wichtigste Teil dabei ist folgender 
Abschnitt: 
 

 
 
Ein Bild fügen Sie ein, in dem Sie auf   klicken: 
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Seitentitel 
Im oberen grossen Bereich geben Sie den Titel der Seite (Seitentitel) ein, der sowohl zu 
oberst auf der Seite als auch in der Navigation angezeigt wird. Dies kann aber, wenn der 
Plugin „All in One SEO Pack“ genutzt wird für die Navigation angepasst werden (siehe ganz 
unten in diesem Kapitel). 
 
Permalink 
Permalink ist die URL, unter der die Seite aufrufbar ist. Sie können diesen editieren, in dem 
Sie auf den Bearbeiten Knopf klicken. 
 
Text der Seite 
Darunter befindet sich ein grosses Eingabefeld in dem Sie den Text der Seite editieren 
können. Sie können ganz rechts zwischen der HTML und Visuellen Ansicht wechseln. 
 
Navigationshierarchie 
Wenn Sie eine Hierarchie in der Navigation haben wollen (Unterseiten), dann können Sie 
dies in der rechten Spalte definieren: 
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Template wählen 
Pro Theme (Design) können verschiedene Templates (Untergruppe von Themes) erstellt 
werden. Pro Seite kann dann definiert werden, welches Template gewählt werden soll: 
 

 
 
 
Reihenfolge in der Navigation bestimmen 
Die Reihenfolge in der Navigation kann ebenfalls bestimmt werden: 
 

 
 
 
Seite nicht in der Navigation anzeigen 
Wenn Sie die Seite nicht in der Navigation anzeigen wollen, dann können Sie dies in der 
rechten Spalte bestimmen: 
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(Dafür muss aber der entsprechende Plugin installiert sein 
(http://wordpress.org/extend/plugins/exclude-pages/)) 
 
Um Ihre Seite für die Suchmaschinen zu optimieren ist es zu empfehlen, unter All in One 
SEO Pack Konfigurationen vor zu nehmen.  
 
(Dafür muss aber der entsprechende Plugin installiert sein) 
 
 

 
 
 
Title 
Der Titel wird an folgenden Stellen angezeigt: 
 
Webbrowser Google 

 
 

 
 
Bezüglich SEO sollten die Titel jeweils nur ein Mal pro Webseite vorhanden sein (unique) 
 
Geben Sie hier den Titel der Seite an. Dieser sollte nicht länger als 60 Zeichen sein. Der 
Aufbau des Seitentitels könnte wie folgt aufgebaut sein: 
 
{Seitentitel} | | {Webseitenname} | {Slogan} 
 
 Die Reihenfolge der Wörter spielt eine Rolle. Je weiter vorne ein Wort ist, desto 
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wichtiger erachtet Google dieses Wort. 
 
 
Description 
Die Beschreibung (Description) wird an folgender Stelle angezeigt: 
 
Google 

 
Geben Sie hier die Beschreibung an. Dieser sollte zwischen 140 und 160 Zeichen lang sein.  
 
Keywords 
Die Keywords (Schlüsselwörter) werden nirgends angezeigt, sind aber für die 
Suchmaschinenoptimierung wichtig (wobei diese in Zukunft weniger relevant sind). 
 
Geben Sie hier die Schlüsselwörter an. Geben Sie zwischen 3 bis 5 Schlüsselwörter ein. 
 
Title Attribute 
Unter Title Attribute können Sie angeben, was angezeigt werden, soll, wenn man im Menü 
auf der Webseite mit der Maus darüber fährt. 
 

 
 
Menu Label 
Unter Manu Label kann man angeben, was im Menu angezeigt wird. Ist hier nichts 
angegeben, so wird der Titel der Seite (Seitentitel) genommen (siehe ganz oben in diesem 
Kapitel) 
 
Änderung abspeichern 
Die Änderungen speichern Sie so ab, dass Sie in der rechten Spalte auf Seite aktualisieren 
klicken: 
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Seitenbalken anpassen 
Wenn Sie auf Ihrer Seite Seitenbälken haben, so sind diese üblicherweise über die Widgets 
konfiguriert. Dazu rufen sie in der linken Menuleiste Widgets auf: 
 

 
 
ganz rechts werden die Seitenbalken (Sidebar) angezeigt und welche Widgets dort 
eingerichtet sind: 
 

 
 

Wenn Sie rechts auf  klicken, dann können Sie das Widget editieren: 
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Sie können neue Widgets zu den Seitenbalken hinzufügen in dem Sie per Drag&Drop diese 
zu den Seitenbalken zuordnen:  
 

 
 

Kontaktformular (Dekoboko) 
In der Seite, wo das Kontaktformular angezeigt werden soll, ist folgendes hin zu schreiben: 
 

 
 
Sie können die Konfiguration des Kontaktformulars unter dem Menüpunkt Einstellungen > 
Deko Boko vor nehmen: 
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Weitergehende Konfigurationen werden unter dem Menüpunkt Plugins>Editor 
vorgenommen: 
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Aktualisieren der Version 

Wordpress 
Es gibt fortwährend neue Versionen von WordPress, mit denen Fehler korrigiert und 
Sicherheitslöcher abgeschaffen werden. Des weiteren wird dabei der Funktionsumfang von 
WordPress erweitert. Es ist empfehlenswert, WordPress immer auf den aktuellsten Stand zu 
haben. 
Wenn eine neue Version von WordPress erhältlich ist, wird dies jeweils erwähnt: 
 

 
 
Wählen Sie automatisch aktualisieren: 
 

 
 
 

 
 
Wir empfehlen den Verbindungstyp FTPS zu nehmen. 
 
Hostname  
Benutzername  
Passwort  
 
 
Vor dem Update ist zu empfehlen, einen Backup der Applikation vor zu nehmen. Erstellen Sie 
eine Kopie der Datenbank und der Files. Anschliessend können Sie WordPress aktualisieren. 
Überprüfen Sie nach der Aktualisierung, ob Ihre Webseite weiterhin funktioniert. 
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.netmind bietet Ihnen an, die Upgrades jeweils vor zu nehmen. Der Upgrade dauert meistens 
nicht länger als 30 Minuten und kostet CHF 60.00 exkl. MwSt. 
 

Plugins 
Des weiteren müssen Sie von Zeit zu Zeit auch die installierten Pugins aktualisieren. Es wird 
jeweils angezeigt, wenn es eine neue Version gibt (in einem roten Kreis neben dem 
Menupunkt Plugins wird angegeben, wie viele Plugins zu aktulaisieren sind). 
 

 
 
Es ist zu empfehlen, jeweils vorher einen Backup der Applikation vor zu nehmen (Datenbank 
und Dateien). 
 
Wenn Sie auf den Menu Punkt Plugins klicken, erscheinen alle Plugins (Plugins verwalten). 
Hier wird wiederum angezeigt, welcher Plugin mit einer neuen Version verbessert wurde: 
 

 
 
Klicken Sie auf automatisch aktualisieren. 
 

 
 
Bei den meisten Plugins ist es notwendig, dass Dateien angepasst werden müssen. Sie 
müssen deshalb ihre FTP Daten angeben: 
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Wir empfehlen den Verbindungstyp FTPS zu nehmen. 
 
Hostname  
Benutzername  
Passwort  
 
 

 
 
 
Wir empfehlen Ihnen die Plugins steht auf dem aktuellsten Stand zu halten. .netmind kann 
Ihnen die entsprechenden Upgrades jeweils vornehmen (kostenpflichtig). 
 
 

Weitere Links und Anleitungen 
Nachfolgend finden Sie weitere Links zu interessanten Anleitungen: 

- Offizielle Webseite von Wordpress: http://de.wordpress.org/ 
- Offizielle Dokumentation: http://doku.wordpress-deutschland.org/Hauptseite 

 


